INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 31 de octubre da 2023/~

Lic. Emesto Salvador Flores Jérez

Director General

Direccién General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de [as Culturas
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General

rd
Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el sigulente:
Nombre completo del Contratister: Jose Andres Franco Carias ,/ Cur: 2306 93296 0108
NGmeto de contrato: DGDCFC-029-674-2023 7 Acuerdo Ministerial: 831-2023 -~
Servicios (Téenicos o Profesionales): TECNICOS Nit del Cantratister: B5109606
Nimero de Factura: 2095138607 Serie: 2653BA6A /.
Honerarios Mensuales: Q 7,000.00/ Periodo del Informe: Mes de octubra de 2023 7,
Mante Total del Contrato Q 3500000/  Plazo del Contrate: o1/08/2023 ol 31122023~
Unidoad Administrativa donde presta los
sarvicios: DIRECCION DE PARTICIPACION CIUDADANA
Objetivas del Contrato: *EL TECNICO" se compromete a prestar sus Servicios Técnkcos para la Direcclén de Participacién

Cludadana de la Direccién General de Desarrollo Cultural y Fortalechmiento de las Culturas del
Ministetio de Cultura y Deportes, con dedicacidn v dillgencia y con arreglo a ks prescripciones de sus
conocimientos técnicos, en lo prestacidn de Servicios Téenicos que se describen a continuacion, sin
sar estos limitativas, sino enunciativas. (segiin Clausula de contrato: Tercera). i

Desarrollo Ordenado de Actividades:

f.

Apoyé en la formulaciéa del Plan de Trabajo Anual del Proyecte Nacional de Casas de Desarrollo Cultural que incluya objetives, resultados, metodologios,
cronograma y nuta de accién para la coardinacién de las Casas de Desarrollo Culttral a nivel territorial.

Apoyé con la planificacién, coordinacion v logistica de eventos culturales a nivel de paks, mediante el Proyecto de Casas de Desamrollo Cuftural, cuando sea
Dasignada por o jefaturd inmediata.

Apoyé en la atencidn de los requerimientos del Departamento de Gestidn para los diferentes actividades que se realizan mediante el Proyecto de Cascs de
Desarrollo Cultural.

Apoyé en la coordinacian, contral v monitoreo sobre la administracion de Jos actives fijos asignados alas Casas de Desarrollo Cultumal para gorantizar el
funcionamienta y logro de los objetivos,

Apoyé formulanda planes de actividades, memarias de labotes, RUUN e informe de liquidacién de eventos con financiamiento presupuestario a través del
Proyecto de Casas de Desarrcllo Cultural,

Apoyé con la generacitn v planteamiento de cronogramas de trabaijo gue enkacen los diferentes occiones con prestiptesto y sin presupuesto realizadas por las
Cascrs de Desarrrollo Cultural,

Apoyé en la elaboracién de informes solicitados por las diferentes dependencias intemes y externas ol Ministerio segiin sean los requeriniientos.

Apoyé ol facilitar hermomlentas que permita ol equipe temitorial proporcionar v dar respuesta a las diferentes sollcitudes emanades por la Direccidn de
Particlpacidn Ciudadana,

Apoyé con el monitoreo de Informacion registrada en el Sistema de Informacién Culturad SIC, aportado por las Casas de Desarrollo Cultural.

Apoyé en la revisién, anélisk y presentacidn de propuestas de mejoras de las acciones priorizadas en las Calendarizaciones mensuales por las Casas de Desarrollo
Cultural @ nivel de regidn,

Apoyé en la coordinacion intra e interinstitucional de los accones realizadas por las Casas de Desarrollo Cultural,

Apoyé en la elaboradién y cumplimiento del plan de monitore territorial, levantando un expediente por casa para la evaluacién trimestral.

Apoyé en lat organizacién, coordinacion y efecucidn de procesos formativos, educatives v culturales como mecanismo de induccién al penonal de nuevo ingrese
con todo lo relacionado al accienar del proyecto de Casas de Desarrollo Culttral.




Apoyé con la coordinacién estratégica v el trabajo metodolégico entre los Enlaces de Financiero y de Recursos Humanos para facilitar el logro de los objetivos
planteados en el proyecto de Casas de Desarrollo Cultural.

Apoyé en la coordinacién con Comunicacién Social para la difusién y divulgacidn de las diferentes acciones realizadas en las Casas de Desarrollo Cultural.

Apoyé con la sistematizacién de resultados de las diferentes acciones realizadas por las Casas de Desarrollo Cultural, y su presentacién cuando sea requerido.

Apoyé al dar seguimiento a las solicitudes recibidas por las diferentes dependencias del Ministerio de Cultura y Deportes que sean competencia del Proyecto de
Casas de Desarrollo Cultural.

Jose Andres Franco Carias Licda. Mariela Alejandra Morataya Contreras

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
(seglin Clausula de contrato: Décj ﬁc:\Qrimera)
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(segtin Clausula de contrato:Bécima Prjmera)
Licda. erlm'e" 2ndra Mofatayt/Contreras

Directora # Friicipaciép Ciudadana
Direccidn Genurel de Desarrallo Cultural
Y Fortalecimientc ce las Culluras
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES




